T.C.
ULAS KAYMAKAMLIGI
Ilce Milli Egitim Miidiirliigii

2019 SINAVLA OGRENCI ALAN ORTAOGRETIM KURUMLARINA iLiSKiN MERKEZI SINAV

TOPLANTI TUTANAGI

TOPLANTI TARIHI : 29.05.2019
TOPLANTI YERI  : ilge Milli Egitim Miidiirliigii
TOPLANTI SAATI :12.00

Ilge Smav Yiiriitme Kurulu ve Bina Simav Yéneticileri 29.05.2019 Carsamba giinii saat 12.00’da ilce

Milli Egitim Mudirligu toplanti salonunda, flge Sinav Yiritme Kurulu Bagkani Milli Egitim Miidiirii
Miicahit GUL’iin bagkanliginda toplanarak; 2019 Sinavla Ogrenci Alan Ortaégretim Kurumlarina
Iliskin Merkezi Smavi Dikkat Edilecek Hususlar alimacak tedbirleri gorlismiis ve asagidaki kararlar
almmustir.
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01 Haziran 2019 Cumartesi giinii, yurti¢i ve yurtdisi sinav merkezlerinde Tiirkiye saati ile saat 09.30
ve 11.30°da baslayacaktir.
Merkezi sinav, birinci boliim 50 soruluk sézel alan 75 dakika, ikinci boliim 40 soruluk sayisal
alan 80 dakika olarak uygulanacaktir.

> Ogrenciler her iki boliim sinavina aym okul, aym salon ve aym sirada girecektir.

» Her iki boliim arasinda 45 dakika ara bulunmaktadir.
Ogrenciler, gecerli kimlik belgesi (T.C. kimlik numaral1 niifus ciizdan1 veya T.C. kimlik kart1 veya
gecerlik siiresi devam eden pasaport, yabanci uyruklu dgrenciler igin Icisleri Bakanhigi Gog idaresi
Genel Miidiirliigii tarafindan verilen gegerlik siiresi devam eden resimli, miihiirlii yabanct kimlik
belgesi, ikamet izin belgesi, calisma izin belgesi) ve fotografli-onayh sinav giris belgesi kontrol
edilerek smava alinir. Gegerli kimlik belgesi yaninda olmayan 6grenciler sinava alinmayacaktir.
Simav giris belgesi olmayan ancak, salon yoklama listesinde bilgileri olan 6grenciler magdur
edilmeyecek, bina sinav komisyonu tarafindan e-okul iizerinden 6grenciye ait sinav_giris belgesi
alinarak sinava alinmalar1 saglanacaktir
Merkezi Sinav’da, her bina icin 4 (diort) adet yedek sinav evraki génderilecek olup bunlardan 2 (iki)
adeti vedek olarak sinava girecek Ogrenci icin kalan 2 (iki) vedek sinav evraki ise baski hatasi
durumunda kullanilacaktir.
Yedek salonda sinava girmek i¢in bagvuran dgrencilerin sinav bagvurusunun olup olmadigi e-okul
modiiliinden kontrol edilecektir. Smava basvurusu olmayan Ggrenciler hicbir sekilde sinava
almmayacaktir. Ayrica, yedek salonda smava girmesi uygun goriilen 6grenciler i¢in yeni bir sinav
giris belgesi diizenlenmeyecek olup bu o6grencilerin kimlik bilgileri e-okuldan aldiklar1 sinav giris
belgesinden kontrol edilecektir. Yedek salonda sinava girecek Ogrencilerin cevap kagitlarma aday
bilgilerini yazmalar1 ve T.C. kimlik numaralarini ilgili boliime kodlamalar1 gerekmektedir. Cevap
kagidindaki kimlik bilgileri eksik veya hatali olan Ogrencilerin cevap kagidi degerlendirmeye
alinmayacagindan kodlamalara 6zellikle dikkat edilmesi 6nem arz etmektedir.
Ayrica yedek olarak smav katilan 6grencilerin gegerli kimlik belgesinin fotokopisi salon yoklama
listesine eklenecektir.
2019 Smavla Ogrenci Alan Ortabgretim Kurumlarna fliskin Merkezi Smavinin soru kutulari,
sinav kuryeleri tarafindan saat 08.00’dan itibaren okuldaki bina simnav komisyonundaki yoneticilere
bizzat imza karsilig1 teslim edilecektir.
Salon gorevlilerinin sinav salonlarina cep telefonu ile girmeleri yasaktir, salon gorevlilerinin cep
telefonu ve benzeri iletigsim araglari ile sinav salonlarina girmesini engeller. Sinav 6ncesinde yapilacak
toplantilarda bu hususu 6zellikle belirtilecek.
Simava girecek 0grencilerin salon yoklama listelerini Bolge Sinav Yiiriitme Komisyonundan alarak,
smnavdan en az 2 (iki) giin 6nce &grencilerin gorebilecekleri uygun bir yerde ilan edilecek. Sinav
salonlari1  ve salondaki siralari, Bakanligin gonderdigi sinav oturma plani dogrultusunda
numaralandirarak siavdan 1 (bir) giin 6nce hazir duruma gelmesini saglar ve siav siiresince salonlari
kontrol eder.
1 nolu salon zemin kattan baglamak suretiyle {ist katlara dogru artarak devam edecektir.
1 nolu sira 6gretmen masasinin Oniinden baglayacaktir. “S” kurali geregince kapiya dogru artarak
devam edecektir.
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Salon gorevlileri ile sinav baslamadan en az bir saat 6nce toplant1 yaparak gorev ve sorumluluklarini
aciklanacak. Toplantiya katilmayan salon gorevlisinin yerine yedek gozetmenlerden goérevlendirme
yapilacak.

Toplantiya katilmayan, gorevine gec¢ gelen ve/veya cep telefonu ile sinav salonuna girmekte 1srar eden
salon gorevlisine (yedek gbzetmen dahil) gorev verilmeyecek. Bu salon goérevlisini tutanakla
belirleyerek bolge sinav yiiriitme komisyonuna bildirilecek.

Sinav gorevlilerine ait ad, soyad ve gorevlerini gosterir yaka kartinin sinav siiresince gorevlilerin
tizerinde bulunmasini saglanacak.

Siav giinii, sinav evrak kutularini/cantalarini ilge sinav evraki nakil koruma gorevlilerinden tutanakla
teslim alinacak. Simavin baglamasina yarim saat kala sinav giivenlik kutularimi agip igindeki sinav
giivenlik posetlerini sayarak kontrol edilecek, sorun varsa bdlge sinav yliriitme komisyonunun
talimatina gore islem yapilacak.

Soru kitapeigi, cevap kagidi ve salon yoklama listelerinin bulundugu sinav giivenlik posetlerini salon
bagkanlarina imza karsiliginda teslim edilecek.

Kimlik kontrolleri ve salonlara yerlestirmenin zamaninda yapilabilmesi i¢in 6grenciler en ge¢ saat
09.00 ve 11.10’da fotografli siav giris belgelerinde belirtilen binada salonlara alinmak {izere hazir
bulunacaktir

Ogrencileri binaya gecerli kimlik belgesi (T.C. kimlik numaral niifus ciizdam veya T.C. kimlik
kart1 veya gecerlik siiresi devam eden pasaport, yabanci uyruklu 6grenciler icin Igisleri Bakanlig
Gog Idaresi Genel Miidiirliigii tarafindan verilen gecerlik siiresi devam eden resimli, miihiirlii yabanci
kimlik belgesi, ikamet izin belgesi, calisma izin belgesi) ve fotografli-onayh sinav giris belgesini
kontrol ederek alinacak. Gegerli kimlik belgesi yaninda olmayan dgrenciler sinava alinmayacaktir.
Ogrenciler smav salonlarina bandaji ¢ikarilnus seffaf pet sise icerisinde su getirebilecektir.

Sinavin baslamasindan itibaren ilk 15 dakika igerisinde sinav binasina gelen 6grencilerin sinava
katilmalarim saglanacak. Bu ogrencilere ek siire verilmeyecek. Ilk 15 dakikadan sonra gelen
ogrencileri sinav binasina almaz. Sinavin baglama ve bitis saatlerini adaylarin gorebilecegi sekilde
tahtaya yazilacak. Smavin ilk 30 dakikasi tamamlanmadan ve sinav bitimine 15 dakika kala
ogrencilerin siav salonundan ¢ikamayacaklarini duyurulacak.

Sinav siiresince, gorevliler disindaki kisilerin binaya girmemesini saglanacak.

Sinav sirasinda gerekmedik¢e yedek sinav posetini kesinlikle agilmayacak ve yedek sinav posetini
bina sinav Komisyonunun bulundugu yerde muhafaza edilecek. Bina simnav komisyonu tarafindan
zaruri durumlarda yedek poset agilmig ise tutanakta bina bilgilerini, agilan yedek sinav evrakinin agilis
saati, nedeni ve kag¢ adet sinav evraki kullanildigini agikca belirtilecek. Tutanagi bina sinav komisyonu
olarak imza altina alir ve yedek sinav posetine koyarak sinav giivenlik posetine yerlestirilecek.

Sinav sirasinda, sinavin akigini bozmayacak sekilde salon gorevlilerini kontrol edilecek, gerektiginde
uyarir, sinavin sorunsuz yapilmasini saglanacak.

Sinavin bitiminden sonra salon baskanlari tarafindan getirilen ve i¢inde cevap kagitlari, salon yoklama
listeleri ve varsa diger evrakin (tutanak vb.) bulundugu agzi kapatilmis sinav giivenlik posetleri ile
soru kitapgiklarini imza karsiligi teslim alinacak. (Soru Kitapgiklar1 sinav giivenlik posetine
konulmayacaktir.)

Sinav giivenlik posetlerini, ait olduklar1 sinav evrak kutularina koyarak seri numarali giivenlik kilidi
ile kilitleyip ilge sinav evraki nakil koruma gorevlilerine tutanakla teslim edilecek.

Biitiin sinav salonlarinda sinavin aynmi saatte, zil sesiyle baslamasi ve bitmesi saglanacak,
bu durum tutanak ile tespit edilecektir.

Bina Smav Komisyonunca, sinav siiresince okullarda Bakanligimizca belirlenen sayida yardimci
hizmetli gorevlendirilecek, sinava gireceklerin ve gorevlilerin disinda simav binasina kesinlikle kimse
alinmayacak, bina giris kapisina Dbiiyilkk puntolarla “ BU BINADA SINAV VAR,
GOREVLILERDEN BASKASI GIREMEZ, OKUL MUDURU (isim, imza, miihiir) “ seklinde
yaz1 asilacaktir.

Toplantiya katilmayan ve goreve gelmeyenler sinav merkezi yonetimince ayni giin, sinav bitiminde,
kurye gorevlisine tutanak ile bildirilecektir. Bina sinav sorumlusunca gelmeyenin yerine kesinlikle
yedekler disinda gorevlendirme yapilmayacak, gelmeyenlerin yerine listesi diginda gelene gorev
verilmeyecek ve bina iginde tutulmayacaktir. Gérevliye ihtiyag duyuldugunda Ilge Sinav Yiiriitme
Kurulu Baskani, Milli Egitim Miidiirii Miicahit GUL’1n bilgisi dahilinde gorevlendirme yapacaklardir.
Sinavlardan 6nce Sinav Merkezi Okul Miidirligi okullarinda gerekli diizen ve tertibi alacak, temizlik
bir giin 6nceden yapilmis olacak, herhangi bir aksamaya meydan vermeyecek, sinava gireceklerin
listesini sinavdan once sinif kapilarma asilacak, kapilar salon numarasi uzaktan goriilecek sekilde
belirtilecektir. Sinav yapilan salonlarin kapilari sinav siiresince agik tutulacaktir.
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Bina yoneticisi, her tiirlii islem bittikten sonra cevap kagitlarinin bulundugu posetleri cevap kagidi
kutucuguna koyarak sinav bitiminden hemen kurye aracina teslim edeceklerdir.

Yeni uygulama geregi hizmetlilerin sinav gorevlendirme licretleri kisinin maas aldig1 banka hesabina
dogrudan aktarillacagindan sinav merkezi okul miidiirliigii gorevli sinav giivenlik gorevlileri ile
hizmetlilerin, Ilge Milli Egitim Miidiirliigii ise kendi biinyesindeki gorevli personelin kayitlarmi
http://mss.meb.gov.tr adresindeki sisteme kayit yapacaklar ve onaylayacaklardir.

Smav merkezi okulumuzdaki denetim ve gozetim isleri Oncelikle Bina Sinav Sorumlusu, Bina
yoneticileri ile salon baskanlar1 ve gdzciilerin sorumlulugunda yapilacaktir. Ilge Sinav Yiiriitme
Kurulu Uyeleri ve Bina Sorumlulari gerekli denetim ve kontrolden sorumludur.

Bina smav yoneticileri, problemlerde yardimci olmak {izere, kendilerini asan konularda Ilge Sinav
Yiiriitme Kurulu Uyelerine bilgi vermek amaciyla 05053877521 nolu telefonla Milli Egitim Miidiirii
Miicahit GUL aranabilecektir.

Siav merkezinde Bina sinav yoneticilerince; salon baskani ve gozciiler ile saat 09.00’da toplanti
yapilarak imzalar1 alinacak, gorev yeri olan salonlar kur’a ile tespit edilecektir. Sinav uygulama
kilavuzundaki usul ve esaslar agiklanacak, sinav uygulama esaslari her salon bagkanina teslim
edilecek, sinav evraki salon gorevlilerine imza karsiligi verilip imza karsiligi alinacak, toplantiya
katilmayan gorevlilere gorev verilmeyecek, yedeklerden gorevlendirilecektir. Gelmeyenler “Sinav
Sonu Tutana@i’na islenerek Ilge Milli Egitim Miidiirliigii'ne bildirilecektir.

Salon Gorevlilerinin Gorevleri;

>

Ogrencileri smava, kimlik belgesi (T.C. kimlik numarah niifus ciizdam veya T.C. kimlik kart1 veya
gecerlik siiresi devam eden pasaport, yabanci uyruklu dgrenciler igin icisleri Bakanhig Gog idaresi
Genel Miidiirliigii tarafindan verilen gecerlik siiresi devam eden resimli, miihiirlii yabanci kimlik
belgesi, ikamet izin belgesi, ¢alisma izin belgesi) ve fotografli-onayli sinav giris belgesini kontrol
ederek alacaktir.

Gegerli kimlik belgesi yaninda olmayan 6grenciler kesinlikle sinava alinmayacaktir.

Ogrenciler; fotografli-onayli smav giris belgesindeki fotografiyla karsilastirildiginda taninmasini
saglayacak bir kiyafetle sinava gireceklerdir. Siav giris belgesi 6grencide kalacaktir.

Sinavin baglamasindan itibaren ilk 15 dakika icerisinde salona gelen dgrencilerin siava katilmalarini
saglanacak. Bu oOgrencilere ek siire verilmez. Smavin baslama ve bitis saatlerini adaylarin
gorebilecegi sekilde tahtaya yazacak. Smavin ilk 30 dakikas1 tamamlanmadan ve sinav bitimine
15 dakika kala 6grencilerin sinav salonundan ¢ikamayacaklarimm duyurur. Gerekli kimlik kontrolleri
ve yerlestirme islemlerinden sonra salon baskani sinav giivenlik posetini 6grencilerin gézii 6niinde ve
sinavin baslamasina yaklasik 15 dakika kala acar.

Kitap¢igi on veya arka sayfasinda bulunan agiklamalar1 yiiksek sesle okur, 6grencilerin sorularini
cevaplar ve 6grencilerle sinav siiresince gerekmedik¢e konusmaz.

Ogrencilere, soru kitapgigindaki bos yerleri miisvedde olarak kullanabileceklerini, sinav sonunda soru
kitapciklarinda eksik veya yirtik sayfa olmasi halinde sinavlarinin gecersiz olacagini bildirecek.
Salon 6grenci yoklama listesinde yazili siraya gore yerlestirilen 6grencilere, kendi isimlerine gore
basilmus olan cevap kagitlarini dagitir. Ogrencinin kendine ait cevap kagidinda yer alan bilgilerini
kontrol ettirir ve cevap kagidinda yer alan imza béliimiinii 6grenciye silinmeyen kalem ile
imzalattiracak.

Her sorunun 4 (dort) cevap seg¢enegi oldugunu, bu segeneklerden sadece 1 (bir) tanesi dogru cevap
oldugunu ve ii¢_yanhs cevabin bir dogru cevabi1 gétiirecegini, bu hususa dikkat etmelerini
sOylenecek.

Ogrencilere soru kitapgiginin 6n yiiziine ad, soyad ve T.C. kimlik numarasini1 yazmalarini sdylenecek.
Soru kitap¢igimmin A, B, C ve D olmak {izere dort ayn tiirlii olup 6grenci, A kitap¢igini kullantyorsa
cevap kagidinda kitapcik tiirli boliimiiniin “A” yuvarlagini, B kitap¢igini kullaniyorsa “B” yuvarlagini,
C kitapgigim1  kullaniyorsa “C” yuvarlagmi ve D kitapgigint kullaniyorsa “D”  yuvarlagini
isaretlemelerini sdyleyecektir.

Sinav aninda yaninda (kullanimi doktor raporu ile belirlenen hasta veya engellilere ait cihazlar harig)
canta, cep telefonu, telsiz, radyo, saat, bilgisayar, kamera ve benzeri iletisim araglar1 ile depolama
kayit ve veri aktarma cihazlari, kablosuz iletisim saglayan cihazlar ve kulaklik, kolye, kiipe, bilezik,
yiiziik, bros ve benzeri esyalar ile her tiirlii elektronik ve/veya mekanik cihazlar, databank sozliik,
hesap makinesi, kagit, kitap, defter, not vb. dokiimanlar, pergel, acidlger, cetvel vb. araglardan
herhangi birini bulunduranlarin sinavi, sinav kurallarini ihlal ettigi i¢in tutanakla gegersiz sayilacaktir.
Hazirlanan tutanakta sinavin iptal edilecegine dair ibare mutlaka bulunacaktir.




» Sinava girmeyen Ogrencilerin, salon 6grenci yoklama listesinde isimlerinin karsisina silinmeyen

kalemle “GIRMEDI” yazar ve cevap kigidindaki “SINAVA GIRMEDI” kutucugunu kursun

kalemle kodlanacaktir.

Cevap kagidinda 6grencinin imzasinin olup olmadigini ve cevaplarint kodladigini kontrol edecektir.

Sinav sirasinda Ogrencilerin saghk sebebi disinda disar1 ¢ikmasina izin vermeyecek, zorunlu

durumlarda 6grenciye koridorda gorevli yedek gozetmen eslik edecek. Bu durumda 6grenciye ek siire

taninmayacak. Yaninda yedek gozetmen olmadan salondan ¢ikan 6grencileri tekrar sinava almaz, soru

kitapgig1 ve cevap kagidini beraberinde gétiirmesine izin verilmeyecek.

Smav bitimine 15 dakika kala ve 5 dakika 6grencileri "15 DAKIKANIZ KALDI" , “5 (BES)

DAKIKANIZ KALDI” seklinde uyarir.

Ogrenciye ait cevap kagidindaki salon baskam ve goézetmenin kontrol ettigine dair boliimii

silinmeyen kalemle imzalar.

Sinav siiresi bitiminde sinavi durdurur. Cevap kagitlarini ve soru kitapeiklarini 6grencilerden teslim

alir, salon 6grenci yoklama listesi ile karsilastirarak eksik olup olmadigini kontrol edilecek.

Simav evrakini teslim eden 6grenciye, salon dgrenci yoklama listesini silinmeyen kalem ile imzalatir.

(Bu islemi sinav baglamadan 6nce ya da sinav sirasinda yapmaz).

Cevap kagitlarini, salon 6grenci yoklama listesini ve varsa diger evrakini (tutanak vb.) (soru

kitapgiklari ve sinav girig belgeleri harig) sinav giivenlik posetine yerlestirilecek.

Salondan ¢ikmadan diger salon gorevlisi ile birlikte sinav gilivenlik posetinin agzini kapatilacaktir.

Agz1 kapali smav giivenlik posetini, soru kitapgiklariyla birlikte bina sinav komisyonuna imza

karsiliginda teslim edecektir.

Salon gorevlileri, sinav salonunda unutulan, smav evrak kutusuna konulmayan cevap kagitlarinin

Bakanlik tarafindan igleme alinmayacagini ve yasal sorumlulugun kendilerine ait olacagini bilecek.

Tiim 6grenciler salonu terk ettikten sonra salonu kontrol ederek varsa unutulan evrak ve egyalar1 bina

sinav komisyonuna teslim edecektir.

Soru kitapgiklar: okullarda birakilacak olup sinav tamamlandiktan 1 (saat) sonra isteyen 6grenciye

verilecektir. Talep edilmeyen soru kitapgiklari ilge milli egitim midirliikleri tarafindan

okul/kurumlarda kullanilmak iizere degerlendirilecektir.

Gelmeyenlerin soru kitapgiklari ile cevap kagitlar1 masa iistiine konulmayacak, posetlerde kalacaktir.

Bu adaylarin siras1 bos kalacaktir.

> Ayrica, salon gorevlileri; Salonda soru kitapgigi, gazete, kitap vb. dokiimani okumaz. Yiiksek sesle
konusmaz, Giiriiltii ¢ikaran ayakkabilarla sinav salonuna gelmez. Sinav siiresince salonu terk etmez.
Cay, kahve vb. igcmez. Ogrencinin basinda uzun siire beklemez. Ogrencilerle smav basladiktan sonra
ve sinav siiresince konusmaz. Sorular hakkinda yorum yapmaz. Ogrencilere ait siav evrakini dikkat
cekici bir gekilde incelemez.
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***Alinan bu kararlarm disinda Milli Egitim Bakanlig: tarafindan yayimlanan “2019 Siavla Ogrenci Alan
Ortaégretim Kurumlarna iliskin Merkezi Smnavi Dikkat Edilecek Hususlar” kilavuzunda belirtilen
diger kararlara gore hareket edilecektir.

Yukardaki agiklamalar 29/05/2019 tarihinde flge Milli Egitim Miidiirliigii toplant: salonunda flge
Sinav Yirtitme Kurulu, Bina Siav Sorumlusu ve Bina Sinav Komisyonu Baskanin katilimi ile
yapilarak is bu toplant1 tutanagi imza altina alinmustir.
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